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pouvez librement le copier, le distribuer et le modifier en respectant les clauses
suivantes :

- BY (Attribution) : vous devez spécifier lauteur du tutoriel original ainsi que
ladresse internet de sa premiére diffusion sur le site des médiathéques du Pays de Romans
(www.mediatheques.pays-romans.org).

- SA (Share Alike) : si vous modifiez ce tutoriel et que vous diffusiez vos modifications, vous devez le faire en
donnant les mémes droits aux lecteurs.

- NC (Non Commercial) : aucune utilisation commerciale de ce tutoriel

Licence du Tutoriel
Ce tutoriel est diffusé sous licence Creative Commons By-Sa, c'est-a-dire que vous @ @ @
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Présentation de Skype

Un logiciel pour étre plus proche

Skype est lune des messageries les plus utilisés dans le monde. Il vous permet de téléphoner
n'importe ou dans le monde via Internet.

Vous pourrez effectuer avec Skype gratuitement :

> des conversations audio sécurisées et vidéoconférences

> échanger des messages textes instantanés (chat)

> téléphoner vers des téléphones mobiles ou fixes du monde entier (service payant)

Votre compte Skype n'est pas lié a un ordinateur et peut comme l'adresse électronique étre utilisé
avec tout ordinateur muni du logiciel Skype.

De quoi j'ai besoin pour I'utiliser

Pour l'utilisation de Skype, nous conseillons d'avoir un ordinateur avec un processeur d'une puissance
d'1 GHz et d'une mémoire RAM de 256 Mo.

Le logiciel Skype doit étre installé sur l'ordinateur pour l'utiliser.

Une adresse email vous sera aussi nécessaire lors de la création de votre compte.

Une webcam et un casque avec microphone sera un plus pour pouvoir profiter de Skype et des
conversations vidéo.

Le principe d'utilisation

Vous étes en train d'utiliser sur votre ordinateur. Le logiciel
Skype est en marche et est connecté sur votre compte. Un de vos
contacts est connecté en méme temps que vous. Vous pouvez donc
commencer avec lui une discussion vidéo.

= Call phones
< Directory
& Shop

Télécharger Skype et l'installer

Télécharger Skype

Skype commence a étre installé en série sur de nombreux ordinateurs notamment dans la version
Windows 7. Si ce n'est pas le cas, vous devez linstaller sur votre ordinateur.

Pour télécharger Skype, allez sur la page Internet suivante

http://www.skype.com/intl/fr/get-skype/on-your-computer/windows/downloading/

Puis dans la fenétre qui s'ouvre , cliquez sur Enregistrer le fichier. Ceci va ouvrir la fenétre de
téléchargements, dans laquelle vous pourrez suivre 'état d'avancement du téléchargement.

em Fonctions Télécharger Skype Tarifs Accessoires Entreprise Assistance

Votre téléchargement est en cours

Le téléchargement n’a pas démarré ? Réessayer

Ouverture de SkypeSetup.exe ‘ \

Vous avez chaisi d'ouvrir

2] SkypeSetup.exe
qui est un fichier detype: Binary File
& partir de: http://download.skype.com

Faites plus avec| | Voulervous enregistrer ce fichier Emportez Skype partout

| Envegistrer e fichier avec vous

Devenir mobile

Q Entrez le pay
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http://www.skype.com/intl/fr/get-skype/on-your-computer/windows/downloading/

Installer le logiciel

Une fois le téléchargement terminé, double cliquez sur
le programme d'installation SkypeSetup.exe. Si vous utilisez un
autre navigateur que Mozilla Firefox, vous devez rechercher
dans le dossier Téléchargements, sur votre ordinateur, le

fichier SkypeSetup.exe et double-cliquez.

I =L Ih
Ll s Skype™ - Installation [— = 23
(™A, salut ! Merd d'avoir téléchargé Skype
=

Eninstalant cette application, vous attestez avoir lu et accepte le
contrat de licence utilisateur final de Skype etla
dédaration sur le respect de la vie privée

A partir de seulement :

o

paysa:

Ceci va permettre de lancer les derniers processus pour
linstallation du logiciel. La barre verte vous permet de suivre =

l'avancement de cette installation.

Votre logiciel est installé et prét a étre utilisé.

Se créer un compte

Pour utiliser Skype, vous aurez besoin de vous créer un
compte utilisateur. Ce compte vous permettra entre autres de

mémoriser vos contacts, créditer vos appels payants.

Cliquez sur Vous n'avez pas de pseudonyme pour créer

votre compte.

"1 &) Skype™ - Créer un compte
P Pt

@ Créer un nouveau compte Skype.

Vous avez dejs un cor

mpte Skype ? Connexion

Obteri de lide

Hom complet

Mot de passe

Oui, failu et faccepte le Contrat de Licence de [Utlisateur Final de Skype Jles conditions du service Skype etla dédaration de svo =

surle respect de la vie privée

@ Téléchargements A =[O 3 J
=, SkypeSetup(2).exe 1045
=¥ 933 Ko — skype.com
41 SkypeSetup.exe 1048
=X 933 Ko — skype.com
'!- rome-italy.jpg 25 novembre
= 356 Ko — photosdtravel.com
= rome09_005.jpg 25 novembre
| 198 Ko — sibert.fr
Vider |a liste Rechercher, R

“ Ce processus lance linstallation. Dans la partie 1, assurez vous
l bien que la langue sélectionnée est bien le francais puis cliquez
sur J'accepte - Installer

| =1l 1
S 5 siype™ - Installation — =) £3
Appelez gratuitement
n'importe qui sur Skype
avancement de I'installation
| &M‘Emﬁnnlmimmmm ] Fouee A I

uifement T T
e G 5

Skype Outils Aide

Bienvenue sur Skype

Pseudonyme

Vous n'avez pas de pseudonyme ?

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Se connecter

Me connecter au démarrage de Skype
Lancer Skype au démarrage de Windows ] L

Ceci va ouvrir une nouvelle fenétre avec un
formulaire dont vous devez remplir les cases.
1 : Votre Nom complet.
2 : Votre pseudonyme sera votre identifiant pour
vous connecter a votre compte Skype. Il ne doit
pas comporter despace, pas de caracteres
spéciaux et de majuscules.
3 : Votre mot de passe doit comporter au moins 6
caractéres dont au moins 1 lettre et 1
chiffre.Attention, mais votre mot de passe est
masqué
4 : Confirmation de votre mot de passe
5 et 6 : votre adresse email et sa vérification

7 : Décochez la case pour ne pas recevoir de la promotion
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8 : Cliquez sur J'accepte - Créer un compte pour continuer votre inscription.
Nouvelle fenétre avec la vérification de la disponibilité de votre pseudonyme. S'il n'est pas
disponible, veuillez changer votre pseudonyme et continuer en cliqguant Créer mon compte

'j Q) Skype™ - Créer un compte

Dans la nouvelle fenétre, remplissez

les champs supplémentaires. Ce sont des '
champs facultatifs. A vous de juger, si vous
voulez que vos contacts aient accés a ces
informations.

1 : votre pays

3 : votre date d'anniversaire

Pays
France

ville

Romans sur Isére

Anniversaire

 un

2 : votre ville © -

4: numéro de téléphone si vous n'étes
pas joignable sur Skype

5 : cochez la case si vous souhaitez
que Skype conserve votre identifiant et
mot de passe.

6 : Cliquez sur OK pour confirmer et

Numéro de téléphone mobile

o 01 0670629393

e [7] Me connecter au démarrage de Skype

@ Configurez votre profil Skype

v WM v

vous retrouver dans le programme de
Skype.

A la premiere installation, certains logiciels comme
le pare feu de votre ordinateur peuvent par mesure de
sécurité vous demander si vous souhaiter autoriser
l'accés de Skype a Internet. Vous devez accepter sinon
Skype ne sera pas en mesure de fonctionner.

Démarrer Skype

Vous connecter

Pour lancer lapplication Skype, double cliquez sur
recherchez dans le menu Démarrer si vous utilisez Windows.

& Skype Home!

Découvrez gomment utiliser Skype

Actualites et alertes

ﬁ BTStackServer exe veut utiliser Skype

© Profil Facebook

Visionner les vidéos daide

{"Afficher les contacts réguliers ) (3

licone du bureau ou

A la connexion, vous allez devoir renseigner votre

&) Skype

-

identifiant et votre mot de passe. Si vous n‘en avez pas,
revenez a la partie Créer votre compte de ce tutoriel.

1 : votre identifiant

2: votre mot de passe

5 : Pour vous connecter

Les options 3 et 4 sont importantes :

> Si vous utilisez votre ordinateur et que vous
souhaitez a chaque que vous l'allumez que Skype soit mis
en route directement sur votre compte, laissez ces 2
options cochées.

> Si vous utilisez Skype dans un cybercafé ou sur un

Skype  Outils

Aide

Bienvenue sur Skype

Pseudonyme
animateur.pays. de.romans -

Vous n'avez pas de pseudonyme ?

Mot de passe

Mot de pasge oublié 7

[ Se connecter

V| Me connecter au démarrage de Skype

[ Lancer Skype au démarrage de Windows

ordinateur qui n'est pas le votre, décochez l'option 4.

Les conséquences sont qua

Skype est activé. Ceci

ouvrez la fenétre de Skype.
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Présentation de l'interface

/ Menu pour accéder a des réglages

Eyss Skype™ - animateurpays.de.romans ’

voir des vidéos de

o[_Ja] x ]|

Skype Contscts Conversation Appel Affichage Outils  Aide
volre

k : % Animateur Pays de Romans fif | & Skype Home
identifiant et
volre Appelez les téléphones fixes et mobiles pour un..

disponibilité ;
.| & Contacts @ Actions réc... |
(X redhrcrer | Actualités et alertes
& 4 Echo / Sound Test Service | o £ Mettre 3 jour votre message dhumeu
la liste de — __
vos N e
contacts - —

Contacts réguliers

M

Ajouter un
contact

Skype Test Call

contacts
pour utiliser
la fonction 122 Téléphoner
;glgi:gge 18,325,292 personnes connectees

O Profil

Découvrez comment utiliser §kype

Aucune actualité ou alerte pour l'instant.

Donner son avis

Rechercher des amis ou

démonstration

(_Visionner les vidéos d'aide )

( Afficher les contacts réguliers ) (##,

pour modifier votre profil,
informations de lieu et d'identité

importer des

photo,

Gérer ses contacts

Rechercher et ajouter un contact

Pour bénéficier du service de Skype vous
devrez dans un premier temps, retrouvez le
compte de vos amis ou famille sur Skype. Pour
cela, vous aurez différentes possibilités la plus
simple étant de connaitre le pseudo Skype exact de
vos contacts.

Cliquez sur Ajouter un contact.

) Skype™ - Ajouter un contact [

Ajouter un contact

Si vos contacts sont aussi sur Skype, appelez-les gratuitement.

Saisissez les détals que vous comaissez :

animateur.pays.de.romans

5o Skype™ - animateurpays.de.romans

[al—Taf x|

% Animateur Pays de Romans
Appelez les teléphones fixes et mobiles pour un..

& Contacts @ Actions réc...

Q  Rechercher

x @ Echo / Sound Test Service

252 Teléphoner

19,028,718 personnes comectes

Skype Contacts Conversation Appel Affichage Outls Aide

& Skype Home

Découvrez comment utiliser Skype

Actualités et alertes

?
an

Contacts réguliers

L

Skype Test Call

@ Profil & Donner son avis

((Visionner les vidéos daide )

(Afficher les contacts réguiiers ) (3

Aucune actualité ou alerte pour l'instant. Rechercher des amis ou importer des

contacts
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bien lui, cliquez sur Ajouter.

Espaces Multimédias - Médiatheques du Pays de Romans

pay>

Romans

n
FA!




& Skype™ - Ajouter un contact

Votre contact devra tout d'abord accepté Envoyer la demande de contact
votre invitation pour que vous pussiez T e
communiquer ensemble. Donc dans le formulaire i
suivant, pensez bien a formuler votre demande
pour que la personne sache bien qui est son

interlocuteur.

Envoyer la demande | (3

@ Précédent
©s Skype™ - animateur.pays.de.romans [e[=ToT xTJ
skype Contacts Conversation Appel Affichage Outls Aide
4~ Animateur Pays de Romans ff %) s ¥ Fermer

Appelez les téléphones fixes et mobiles pour un : : T e

| & contacts @ Actions réc... = . s . . ,
T | a— Une fois, linvitation acceptee,
Vous pourrez commum'quer avec votre

& Skype  + Ajouter un numéro de téléphone .
interlocuteur et vous retrouverez son

|_ LIRS CRYERLED U Ajouter quelqu'un | Paramétres _|I|!/‘
CETRD CEEID &t e (Pemmies of contact dans la colonne de gauche.

Ajouter un contact

x 4 Echo / Sound Test Service

Animateur Pays de  Bomjour, 8 1 Je souhaiterais vous ajouter sur Skype. Animateur Paysde  1:34PM
s Romans
2:: Téléphoner
Bonjour, & 1 Je souhaiterais vous ajouter sur Skype. Animateur Pays de  1:35 P11
18,174,592 personnes connectees Romans
©~ [Ewoyerunfichier G Extrasw (]

Tapez un message pour alaingeorgette 1id

Accepter un contact

Une fois, votre compte créé, vous donnez votre

identifiant a vos connaissances pour qu'elles puissent |
communiquer avec vous sur Skype. Elles vont vous [‘;“mmgu"‘
envoyer une invitation que vous retrouverez ici. yo o 2 o
Cliquez sur la demande dajout pour obtenir les *Q

détails.
2

Skype Test Call

Skype Contacts Conversal ton Appel Affichage Outils Aide

| R T Y ) Skype Home @ Profil | &) Donner son avis

les téidphones ies et mobles| " - .
fopcs s taephones s et mebieskou ' Découvrez comment utiliser Skype (Mre s vitbos duide)

Actualités et alertes

iy Contacts réguliers

Aucune actualité ou alerte pour lnstant, Rechercher des amis ou importer des

contacts

Skype Contacts Conversat tion Appel Affichage Outls Aide
|| &~ Animateur Pays de Romans X Fermer m
Appelez es téléphanes fixes et mabies pour un Q 0
By Lo E e s R o e raniie Vo ai oo connocier mvac voum Aujourdhui 12 P4

. seriez-vous daccord pour majouter  vos contacts afin que nous puissions.
e

I & Contacts @ Actions réc...
- (== e e Cliquez sur Afficher le profil pour faire apparaitre
une description de la personne et savoir si vous la
connaissez ou pas.

Si vous connaissez la personne, cliquez sur
Ajouter aux contacts ou sur Ignorer pour ne pas

lintégrer a vos contacts.
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C4o Skype™ [1]- animateurpays.de.romans =

Skype Contacts Conversation Appel Affichage Outis Aide

TN T e - —
Si vous lavez accepté, la personne fait ||====sm=ream=mrn pecowres comment utiser skype

alors partie de vos contacts et vous pouvez la el —

joindre si elle est connectée. R =Rt

|

%, | Ajouter un contact

Contacts réguliers

Aucune actualite ou alerte pour l'instant. Rechercher des amis ou importer des
i3 Teléphoner Lt
>~ m:km e
15, leplus économique d'ap...
Téléphoner avec la vidéo
La diSponibilité X Contacts @® Actions réc...
Avant de téléphoner a un de vos contacts, il faudra Connecté _ :
vous assurer que votre contact soit bien disponible pour Absent L I
recevoir votre appel. A gauche de chacun des contacts @ Nepasdéranger .
apparait une icone. Cette icone vous donne une Invisible
indication sur la disponibilité de votre interlocuteur. Déconnecté E“
Configurer le renvoi d'appel... %, | Ajouter un contact
Faire un appel i o S
Skype Contacts Conversation Appel Affichage Outls Aide
Pour passer un appel, CllqueZ sur le ContaCt ~ Animateur Pays de Romans f4 =3 correspondant % Fermer
. . . . Appelezles téléphones fixes et mobiks pour un. 2101 PM nomade, France
que vous souhaitez joindre sur la gauche puis | — | 12 e
. Contacts @® Actions réc... Francais
cliquez sur Appeler (appel avec le son | | @ o

seulement) ou Appel vidéo (appel avec son et O oy -

4 e e =
V]deO). © Echo/Sound Test Service \l € Appeler || @ Appel vidéo I AR Ajouter quelqu'un | ( Parametres il

Une nouvelle fenétre apparait. (cf partie
Discussion vidéo).

sieur lanimateur,
'accord pour m'ajouter & vos contacts afin que nous puissions échanger

plus fadiement?
Merci

332 Téléphoner &

Animateur Pays de Romans a partagé ses détais avec correspondant.

@~ DiEnvoyerun fichier {3 Extras~ @

Recevoir un appel

A chaque nouvel appel un message apparait.

1 : Répondre a la communication mais sans
afficher votre webcam Animateur Pays de Romans appelle...
2: Repondrg en affichant votre webcam T ST TS, AT O
3 : Ne pas répondre.
En répondant vous ouvrez la fenétre de
discussion (cf partie Discussion vidéo)
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Discussion vidéo

Une nouvelle fenétre apparait avec la conversation.

Flein écran  Séparer

correspondant

2
= Raccrocher Y W A sjouter quelguun  [lM Ma vidéo

1 : Pour raccrocher
2 : Pour couper le micro ou l'activer
3 : Pour régler le son
4 : Pour afficher votre webcam. Vous verrez le résultat de l'affichage dans la partie 7
5 : S'affiche la vidéo de votre interlocuteur s'il possede une webcam et qu'elle est activée
6 : Pour joindre plusieurs personnes a votre discussion vidéo
7 : Zone d'affichage de votre webcam. Si pas d'affichage, vous devez cliquez sur Ma vidéo en 4.
Anomalies

Quelques anomalies peuvent apparaitre :

> Vous n‘entendez pas votre interlocuteur.

> Vous ne voyez pas votre interlocuteur ou il ne vous voit pas

> Votre interlocuteur ne vous entend pas

Avant de procéder a un appel, /=T @ Skype + Ajouter un numéro de (éléphone
vous pouvez cliquez sur Parametres. snssocets: A Ajouter quelquun ) [ Parametres il )
Ce bouton va vous permettre de tester mme -
['aff‘ichage Vidéo de Votre Webcam’ le icrophone Haut-parleurs ebcam + Ordinateur ~ Connexion ® Fermer
volume de votre microphone, le trued [ vore microph ble forlgti Configuration du microphone

m h rieur i g et airice microphones intégrée (IDT Hig
\cliglléonengiisonaélésvgir(leegr;iﬁ;tlZuvr.tesse ' bF?hQC;[ JSUILS o e e L @F
ot o e SAANOMalie = |
élevé. Pour plus d'side, consultez le guide de qualité d'a [¥] Régler automatiquement le volume de mon micro
Pour corriger un prob[éme, Vérifier e guide de qualits d'zppel

cliquez sur l'onglet avec l'anomalie et
testez les différentes configurations.
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