Utilisation du logiciel
OpenOffice Draw
Pour un journal scolaire

Ajuster les paramétres de Draw pour une mise en page facile
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Les fonctions de la barre d’outils dessin
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Utiliser OpenOffice.org Draw

Ajuster les parametres de Draw pour une mise en page facile.

Ouvrez le logiciel OpenOffice.org Draw. Par défaut, il offre de nhombreuses fonctions non utilisées et mas-
gue des boutons utiles. Nous allons réorganiser les barres d'outils.
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Déplacer les barres d’outils

Pour faire apparaitre les barres d’outils qui
nous intéressent, cliquer sur Affichage puis
barre d’outils et cocher les barres suivantes :

Dessin

Ligne et remplissage

Normal

Vous pouvez déplacer ces barres dans
I'espace de travail. Installez la barre de

dessin sur le c6té gauche de I'espace de
travail.

Modifier les barres d’outils

Pour changer les boutons des barres, cliquez
sur Outils -> Personnaliser...

Une boite de dialogue apparait.

lnserh'on Format Qutis Modifier Fepétre Aide

v MNormal

Masque
Couleur Miveaux de gris
s Volet page

d Barres d'outils

v Barre d'état
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Aligner

Conception de formulaire
Contréles de formulaire
Dessin

Editer |es points

Fleches

Fontwork

Formatage du texte
Image

Inserer

Lecture de média

Ligne et remplissage

Mode

Mode Masgue

Mavigation pour formulaires
Marmal

Mormal {(mode d'affichage)
Objets 3D
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Modifier les barres d’outils (suite)

® Cochez les outils a utiliser :

Texte
Texte vertical

A partir d'un fichier...

Ligne
Fontwork Gallery

Ligne avec fleche a la fin

Rectangle
Ellipse

Courbe

Gallery
Alignement
Disposition
Position et Taille

Personnaliser

@ Choisissez la barre d’outil Dessin

Utiliser OpenOffice.org Draw

[#

;.I":"Ienus .Cla_'..-'iﬂ Barres d'outils i.é;énements !
Barres d'outils QpenCffice.org Draw
S |Dessin A | [ Mouveau. .. ]
[ Barre d'outils - ]
barre\d'outils
\z T Text ~ [ Ajouter, . |
Texte vertical
’_] ‘ [ Madifier - ]
v | B A partir dun fichier... =3
W | 7 Ligne
¥ | ra| Fontwork Galler , .
2 i : i ! ] @ vous pouvez réorganiser
vl [ (e ares ohe G Ty I'ordre des boutons & I'aide
V¥ | I Rectangle des fleches.
v | &> Ellipse
W |~# Courbe
Enregistrer dans |Open0f‘ﬁce.urg Diraw b |

Diescription

sons & insérer dans le document,

Ouvre la Gallery dans laguelle vous pouvez sélectionner les images et

@ Vous pouvez valider. Ces
modifications seront conservées.

ok || Annuer || aAide || Rétabir |

Les fonctions de la barre d’outils dessin

Voici la liste des outils les plus couramment utilisés :

el Z = |'outi
| L’outil Sélection g L outl Courbe
L’outil Image de la Gallery
L’outil Texte pour créer une zone de texte =

Bl T Loutil Alignement

O W | B B[z

L'outil Insertion d'images a partir d'un fichier

I_'rv

L’outil trait

L’outil FontWork (équivalent a WordArt)

L'outil Fleches (pour Iégender) piE
L'outil Rectangle e
L’outil Ellipse o ow

L’outil Disposition

Taille et Position (actif pour I'objet sélectionné)

>_ Différents outils de dessin
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Utiliser OpenOffice.org Draw

Grille de mise en page.

Pour faciliter la mise en page, nous allons utiliser les repéres de mise en page qui créent une grille ai-
mantée qui se répete sur chaque page d'une composition. Cette fonction permettra d’aligner facilement
les objets (textes ou images).

(Njil=)==8 Insertion Format Outils Modifier Fenétre Aide
- @ Affichage /Grille

W Mormal B B ol e
Sikiis _ —_— Veillez a ce que les deux
' - - Noir (| <D [Coulewr options Afficher la grille
[ Couleur Miveaux de gris (Y —

et Aligner sur la Grille
soit cochées.

| Volet page
Barres d'outils ,,

| v Barre d'état

Régle

e Afficher la grille

Grille

Repéres v v 5T Aligner sur la grille

Grille au premier plan

Q Zoom. .. ] r

Vous pouvez modifier les parameétres de la grille.
Pour cela, aller dans : Outils/Options...
S'affiche la boite de dialogue suivante :

Options - OpenOffice.org Draw - Grille

® Cette option permet
Grille — d’afficher plus ou moins de

Bl OpenOffice.org
Données didentité

Général Aligner sur la grille points sur la grille.
Mémoire vive
Affichage Grille visible
Impression .
Chemins Resalution Finesse -
Couleurs Harizontal Horizontal 1 % | Points
Polices = 2
Sécurits Vertical Vertical Paints
Apparence
Accessibilité [[] Synchroniser les axes
Java
Chargement/enregistrement Capturer Endencher -
Paramétres linguistiques [ ] Aux lignes de capture [ Lors de la création et du déplacement
OpenOffice.org Impress i 5
B OpenOffice.org Draw Arétes plus longues
Général @ Choisissez le module ; e :
Affichage . . |:| Pendant rotation | 15,00 degres |
‘V Draw puis Grille.
Erille :
Impression [ IAmcponesaetanes Réduction de point | 15,00 degrés - |
OpenOffice.org Base : =
Zone de capture 5 Pixels
Ciagrammes = 3 —
Internet

QK l [ Annuler ] [ Aide ] [ Précédent ]

OpenOffice Draw est maintenant opérationnel. Toutes ces modifications seront sauvegardées lors
d’'une nouvelle utilisation du logiciel.
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Créer un cadre a effet typographique (Le titre)

Fontwork Gallery @

Sélectionner un style Fontwork :

@Cliquez sur FontWork, dans la barre d’outils e R

Dessin
La boite de dialogue suivante apparait :

@Choisissez la forme de votre titre et validez:

@Double—cliquez sur le titre pour sélectionner le _
texte. Vous pouvez maintenant le remplacer par gy ‘ﬁﬁfﬁw F@ﬁﬂﬁwﬂﬂ!
le titre de votre choix.

T [ e [ sk ]

Fontok Fomank Iy

Modifier et Disposer des objets

On appelle objet une image, une forme ou une zone de texte. Lorsqu’un objet est sélectionné, des
poignées bleues apparaissent aux coins de I'objets. Ces poignées permettre de redimensionner I'objet :

@Utiliser les poignées pour redi-
mensionner 'objet. le curseur de- \

@Pour déplacer un objet, le cur-
. R : = = <] . . .
le bouton gauche enfonce et choisis- multidirectionnelle apparait. Mainte-
sez la taille voulue. _ nez le bouton gauche pour le dépla-
Pour conserver les proportions, cer.
maintenez la touche Maj enfoncée. Si la grille est activée, I'objet s'ali-
H = gnera sur les points de celle-ci.

@Certaines poignées servent a

modifier la forme de 'objet. .. @ @ m
i =] IF] on J
@Avec I'outil Rotation, (Modifier/ ﬂon Jo % l M oumall
Rotation) la sélection change de : : uma © a
. . [ € --- L Rt
couleur et il est possible de tourner
I'objet. - - -

Fepétre Aide o o K L g

(# Rotation “on: i ,’J ¢ @ ¢
Refléter h“ma} ‘ %

| Convertir o rf”o [ %

,
Mierncitinm 1 ] [ 9]
i
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Utiliser OpenOffice.org Draw

Créer des Zones de Texte ou cadres.

Choisir I'outil cadre de texte T pour dessiner le cadre de I'édito en s’appuyant sur les repéres de grilles
aimantés. Le texte peut étre saisi directement dans un cadre (ours, numéro, prix) mais il est souvent préfé-
rable d'effectuer la saisie dans un logiciel de traitement de texte puis d'importer le texte dans le logiciel de
PAO.
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: Modifier le style d'objet...
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® Lorsque la zone de texte est en mode édition, vous remarquerez
que la barre de Ligne et Remplissage a été remplacée pour la barre
d’outil Texte. Vous trouverez ici toutes les principales fonctions d’'un
traitement de texte traditionnel pour mettre en forme votre paragraphe.
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Editorial Lorsque la zone de texte est n'est plus mode édition, la barre Ligne
ML= . Z A, e . ' N
g AN et remplissage réapparait. Vous pouvez donc modifier la ligne, c'est-a-
Cam s woe mosvs e scols i ADAi insi i
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Py p— nd du cadre).
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Importer des images.

Choisir I'outil insérer une image "%
insérer.

Regarder dans : | () Fichiers_36 | ok B~

. | doudou.ipeq
it %] ecole gif

\
récents

[Erqueve.ipg
€

Bureau

=/
Mes documents

Poste de travail

‘;;l Nom du fichier : [t gif =] [ ouwir
(D Fichiers detype : [ <Tous les formats> (*bmp: b * et “.eps;gif v|  Annuler
I~ Len
W Aperu

@Comme pour une zone de texte,
I'image a des poignées pour étre
redimensionnée.

Pour conserver les proportions, n’ou-
bliez pas de maintenir la touche Maj
enfoncée.

Ajouter des Cliparts ou des symboles.

De maniére similaire, il est possible d’insérer des cliparts avec le bouton Gallery
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pour faire apparaitre une boite de dialogue afin de choisir I'image a

| ou bien des formes

simples comme les traits o ou complexes. @ ~ Comme tout objet, on peut changer le bord et le fond.
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@Un double clique permet parfois d’é-

diter du texte dans certaines formes.
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Aligner a gauche

Aligner en haut

Taille et position des objets.

Utiliser OpenOffice.org Draw

Bien que la grille soit une aide précieuse pour ajuster les dimensions et aligner les objets, il est toutefois

possible d'utiliser I'outil Taille et position E]{» pour forcer une dimension. Attention I'objet en question doit

étre sélectionné pour utiliser cette fonctionnalité. (Un clique droit sur I'objet le permet également)

S e e

@Saisissez ici la position de I'objet.

Ay

clas i T “pse Position et taille
de ( &) Rempl et —_—
une Remplissage. ..
Gag Texte... e
se | Pasition et taille. .. Pasition
etle Taille d'origi T
gine
Position X 30cm
ggsi Résolution couleur > nts T |b—-——
. Position ¥ 18,27cm
SCO M, Caractdres... =
@.ﬂ Paragraphe. .. Taille
Disposition 3
2 Largeur
Alignement +
Refléter + Hauteur
Linuentn g Proportionnel
Nommer l'objet... Protéger
Modifier le style d'objet...
x Couper
% Copier
% Coller

@ Une fois satisfait de la position d'un

objet, cochez cette case pour verrouil-
ler I'objet et éviter ainsi les mauvaises
manipulations.

Aligner des objets.

(efficace pour aligner les objets a 2
cm du bord de la page par exemple)

_JI | |
! . ) o)
AI | |
* | o ~ e

Point de base

" )
| |
. £ g
| 1
F—

@Saisissez ici les dimensions de

I'objet. Gardez la case cochée pour
éviter de déformer I'objet.

[ ok || annuer |[ ade | [ Rétabir

L'outil Alignement n’apparait que si un objet est sélectionné. Il permet de placer un objet par rapport a la

page lorsqu’il est sélectionné seul.

Centrer horizontalement
Aligner a droite
-}I:]{-

f§>/;ﬁ

«| phlg -Z*I:I

i

Cefleamte, une powielk tooke

Cous Voyen Premisre Amice ure

Aligner en bas
Centrer verticalement

pon Joymal

E Bitorial
ear

Editorial
iz crezenr
Comteamee, u aunele ¢osk
ek mentaire puthgue  owvert ses
pories ala entee
Ele compte neut omsses- tne
] n

Le titre du journal a été centré horizontalement et aligné en haut

Il est possible d'aligner des objet les uns par rapport aux autres en sélectionnant plusieurs objets (Maintenir

la touche Majuscule lors de la sélection)

oy o oy

R
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Grouper des objets.

Utiliser OpenOffice.org Draw

Lorsque des éléments sont bien disposés les uns par rapport aux autres, vous pouvez les grouper afin de
ne faire qu’un seul objet. lls suffit de sélectionner les objets, puis choisir I'option grouper dans le menu mo-

difier.

cam
eemefalre pubigue 2 owert ses
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Cageons que cefie amée solalre

125 AME 02 15001 TON1 DI T

possiile pour permeBre aux entants
12 commune @ melleure
scoiEnEEnon posEme

Fenétre Aide

C# Rotation

g vy
st Outils
%5 [ ma
Edilnril }|:| |
MLe arest
e 3mee. une POwEIE 200

Refléter
Convertir

Disposition

Alignement

ombiner

Eormes

Connecter

Ctrl+Maj+K |

®A l'inverse, pour séparer les ob-

jets d’'un méme groupe, on utilise la
fonction dissocier.

Disposer des objets.

i @Le cadre de

Editorial

MLe drecteur

Ceneames. une rowele dook
e mentalre punlue 3 ot e

2l

o Cours ojen seu:nua Annge s

e CLLS.

Cagons 3 meeeme ame scolaire
miew aln.n icpaine

posshle pour permesre sﬂ entarts
ce 2 o s el
220252000 0EE:

¢ texte et 'image

peut aisément r
mensionner ou

placer un group
d’objet.

Lorsqu’un objet chevauche un autre, il est possible de modifier celui qui sera devant ou derriére I'autre.
la méme manieére, il est possible de mettre un objet en arriere plan, pour un fond par exemple.

@ L’Editorial cache la bulle, il faut donc changer la disposition des ob-
jets : Menu Modifier/Disposition. On choisit donc de mettre I'Editorial

derriére.

Fenétre Aide

(C# Rotation
Refléter

1 Convertir

Disposition

Alignement

Mommer 'objet. ..

Ajouter une page.

Pour ajouter une page, il suffit de faire un clic droit dans la zone pages en miniatures.
: Insertion/Diapo
Il est méme possible de dupliquer des pages

On peut également utiliser le menu

2 R - @

' v &

IT Tout & I'avant
v| ] Verslavant

Ij Vers |'arriere

;f Tout & l'arrigre

L Devant l'objet
L@ Derrigre [objet

Crl+HMaj++
Cirl++
Ctrl+-
Ctrl-Hvaj+-

. Insertion/ Dupliquer la page. Utile,

lorsqu’on a établi une maquette qui doit servir pour plusieurs pages.
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