Guide pour CUEILLETTE D'AUTOMNE

Ouvrir une nouvelle page dans "writer" traitement de texte

Préparation de la feuille : Format—Page
Dans Marges mettre haut et bas a 1,00cm

Ecriture :  Times New Roman
Titre : Taille de police 24, en gras et Insertion d'un cadre.

Textes suivants : Meéme nom de police et taille 14
Centrer les lignes sur la feuille.

Couleurs : Utiliser couleur de police pour le texte,
Utiliser Surligner pour colorier seulement le texte,

Utiliser Couleur d'arriére plan pour une ligne entiere.

Insertion des photos :

Aller sur internet, navigateur Google Chrome en icone sur écran.
Moteur de recherche Google.

Taper le nom du champignon recherché dans la barre de recherche.
Cliquer sur image

Choisir une photo et pointer la fléche de la souris sur celle ci.

Clique droit sur la photo ==> Enregistrer I'image sous....
Un menu d'enregistrement apparait,
Choisir ou créer un dossier dans "Mes images"
Cliquer sur enregistrer.

Revenir sur la page en cours de l'exercice,

Dans le bandeau du haut cliquer sur l'onglet : Insertion
Ensuite dans la ligne Image cliquer sur : A partir d'un fichier...
Retrouver le dossier contenant la photo
Double cliquer sur celle ci ou faire un clique et ouvrir

La photo est copiée

Clique droit sur image copiée : Ancrage— au paragraphe
Adaptation du texte—Renvoi dynamique a la page
Dans image ajuster la dimension. : largeur = 6 cm
(avant, valider conserver le ratio)

Positionner la photo a I'aide de la souris.

Répéter les opérations pour chaque image a insérer.



