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Mise en forme du texte

NB : dans presque tous les logiciel on a accés a I'aide en appuyant sur la touche F1

La mise en forme d’un texte consiste a choisir police, taille et style des caracteres ainsi que le posi-
tionnement des paragraphes
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Madame, Monsieur,

Le 2 février 2013 je vous ai commandé via votre boutique en
ligne www.fringagogo.com les produits dont les quantités et les réfé-

rences sont les suivantes :

1chemise oxford bleue réf 2562F au prix de 27,00€
1 lot de chaussettes Dim taille 39 réf 7854J au prix de 12,50€

A ce jour, je n’ai toujours pas recu ces produits. Je vous saurais
gré de procéder a une recherche dans les plus brefs délais, et de m’en

tenir informé.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'expression de ma consi-
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La mise en page consiste a définir les caractéristiques de notre document avant impression :

Il faut aller dans le menu Format puis la commande Page
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