Le pavé numérique

Touche verrouillage du pavé numérique. Le voyant lumineux
au dessus du pavé vous indique si la fonction est activée ou non.

> Activée : vous avez accés aux chiffres et au point ()

> Désactivée : vous avez accés aux fonctions inscrites en bas des touches.
Nous y retrouvons les fléches directionnelles, "Inser” et “Suppr®.
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Entrée (Enter) : valide un choix. Nous avons déja vu cette méme touche
sur le clavier alphanumérique.

Les touches de fonction

Les touches F1 a F12 sont associgées 3 des commandes. Elles permettent
d'effectuer plus efficacement des taches particuliéres. Leurs fonctions
dépendent du logiciel que vous utilisez.

Par exemple :

F1: Affiche un mode d’emploi.

F2 : Renomme Ll'élément sélectionné.

F3 : Recherche un document sur l'ordinateur (fichier ou dossier).
F5 : Actualise la fenétre active.

. F6: Parcourt les éléments d'écran d'une fenétre ou du bureau.
F10 : Affiche la barre de menus dans le programme actif.
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Origine
Lors de la saisie d'un texte, cette touche raméne

le curseur en début de ligne. ‘
Associée 4 la touche Ctrl : I
remonte en haut du document.

Lors de la saisie d'un texte, raméne le curseur
en fin de ligne.

Suppression
Dans la frappe d'un texte, supprime le caractére
situé devant le curseur.

Permet &galement de supprimer tout objet
sélectionné (mot, paragraphe, dessin, fichier....).

Les fléches directionnelles permettent
de déplacer le curseur vers le haut,

: le bas, la droite, la gauche.

Les touches directionnelles

Mode insertion activé/désactivé :

> Activée : cette touche permet d’insérer un caractire
ou plusieurs au milieu d’'un mot.

> Désactivée : cette touche supprime le mode insertioi
Dans ce cas, le nouveau texte saisi remplace
Uexistant.
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Haut de page et bas de page : lors de la saisie d'un texte,

:l elles permettent de remonter ou de descendre par bloc
de texte. -—.
l Associées a la touche ctrl, -

elles positionnent le curseur au début de la page en cours
ou au début de la page suivante.




