Le clavier touches a se rappeler

Les fonctions de ces touches doivent étre sues par coeur, on les utilise intensément dans tous les logiciels.

Entrée _ Contréle
Valide un choix ou dans un texte; . . -
fait un retour 3 la ligne. Permet des raccourcis clavier en combinaison avee

d'autres touches (nous Le verrons plus Loin),

e OO e e ]
a Verrouillage majuscules

Bloque le clavier en mode majuscule. [- La touche Echap permet de sortir

Le voyant s'allume. Toutes vos lettres seront en majuscule. dune app[mlmn en cours.
Pour la désactiver, tapez sur Majuscule. \ A L LA S A KA AR

E Majuscule | ‘ « Gt » Cimage auellede votre dorn,
Associée d une lettre, la met en majuscule. :

f— Tabulation ESER
= 0c . Suppr| Suppression
) - lors de la saisie, elle décale le texte de plusieurs  Dans La frappe dun texts, supprime e caractire
: - SItue aevant Le curseur.
caractéres VEIS la dl'!lltB. N—— Permet également de supprimer tout objet
- dans une boite de dialogue, elle permet d'activer sélectionné (mot, paragraphe, dessin, fichier..).
l'option suivante.

La touche de fonction F1 permet
- Backspace - -
Efface les caract@res 3 gauche du curseur,  |d2ns pratiquement tous les logi-

ciels d’accéder a l'aide
_ Alt Gr
Permet d’accéder, sur une touche contenant

3 caractéres, au caractére situé en bas a droite.
Retenez bien cette touche. Nous la reverrons plus loin.
Alt

Permet des raccourcis clavier en combinaison
avec d’autres touches.




